is ve Gérev Tanim Formu

Unvan Ogrenci isleri Sorumlusu

Kadro Unvani Sef/Memur

Birim Deprem Mihendisligi ve Afet Yonetimi Enstitis(
VLR ERVEA SIS VASE Enstity Sekreteri  Tarafindan  Yetkilendirilen
yapan Kkisi Personel

ilk Diizey Amiri Enstitii Sekreteri

Dogrudan Bagli Alt Unvan(lar)

Gerekli Bilgi ve Beceriler

e 1111 sayil Askerlik Kanunu, Yiiksek Ogretim Kurumu Lisansiistii Yonetmeligi, Istanbul
Teknik Universitesi Lisansiistli Yonetmeligi ve Senato Esaslar1 hakkinda bilgi sahibi olmak.

Is/Gorev Kisa Tanim (Ozeti)

o Askerlik Sevk tehir islemlerini yapmak , mezun olan ve kayd silinen 6grencilerin sevk tehir
iptallerinin yazilmasi

e Ogrenci Belgeleri, Yatay Gegis basvurular1, Gerekli durumlarda Anabilim Dallarindan
6grenci hakkinda goriis alma, Ozel dgrenci statiisiinde ders alan 6grencilerin ders
durumlarinin ilgili Universitelere gonderilmesi, Ogrencilere Y&netmelik ve Senato Esaslari
hakkinda bilgi vermek,

e Not dokiimlerini vermek

Isi/Gorevi

1111 Askerlik Kanunun 35 maddesinin E(2) bendi:

e Devlet veya kendi hesaplarina yurt i¢inde veya yurt diginda staj, yiiksek lisans, ihtisas veya
doktora yapanlarm,bagli olduklar1 bakanligin, Cumhurbaskanligi Genel Sekreterligi ile
Tirkiye Biiylik Millet Meclisi gibi herhangi bir bakanliga bagl veya ilgili bakanligi
bulunmayan kurum personeli ile staj, yiiksek lisans, ihtisas veya doktora yapanlarin ilgili
kurum amirinin teklifi {izerine, 35 yasin1 doldurduklar yilin sonuna kadar sevk tehir islemleri
yapilir.

1111 Askerlik Kanunun 35 maddesinin E(2) ¢ bendi:

e Askere celp ve sevki tehir edilenler, tehir miiddetinin bitiminden 6nce sevk tehirine sebep
olan ¢aligsmalarini veya 6grenimlerini biraktiklarinda veya sozlesmesi feshedilen, hak
mahrumiyeti cezasi verilen, erteleme kapsaminda bulunmayan liglerdeki takimlarin
kadrolarina gegen sporcularin durumu, tehir teklifini yapan makamlar tarafindan, iki ay i¢inde
Milli Savunma Bakanligina bildirilir. Bu yiikiimliilerin sevk tehir islemleri, Milli Savunma
Bakanliginca iptal edilir.

e Yiiksek Ogretim Kurumu Lisansiistii Y&netmeligi, Istanbul Teknik Universitesi Lisansiistii
Yonetmeligi ve Senato Esaslariin Ogrenci Belgeleri, Yatay Gegis basvurulari, Gerekli
durumlarda Anabilim Dallarindan dgrenci hakkinda gériis alma, Ozel 6grenci statiisiinde ders
alan dgrencilerin ders durumlarmin ilgili Universitelere gonderilmesi, Ogrencilere
Y&netmelik ve Senato Esaslar hakkinda bilgi vermek, Istanbul Teknik Universitesi Senato
Esaslarinin 36. Maddesinin b bendince; “Yiiksek lisans egitim-6gretim programlarinda
yalniz ders agamasinda olan 6grenciler yatay gegis icin bagvurabilirler. Tez
asamasindan bagvuran ve kabul edilen 6grenciler, ilgili programin zorunlu dersleri ile
program yiiriitme kurulunun almasini istedigi dersleri almak zorundadirlar.
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Bulundugu yiiksek lisans programinda, yatay ge¢is yapilmak istenen programin
zorunlu derslerini aldigini transkript ile belgeleyen 6grencilerin bu derslerden muaf
olup olmayacaklari, program yiiriitme kurulu 6nerisi, anabilim dal1 goriisii ve enstitii
yonetim kurulu karari ile kesinlesir.” yatay gecis miiracaatlarini alir ve ilgili
Anabilim Dali Bagkanligina gonderir.

e Istanbul Teknik Universitesi Senato Esaslarinin 24. Maddesinin e bendince “Ozel
ogrenci, ITU Lisansiistii Egitim-Ogretim Y06netmeligine ve Senato Esaslarina uyar.
Bu 6grenciye dénem sonunda basar1 durumunu gdsteren bir belge verilir.” Ogrenciye
belge verilir ve Ogrencinin almis oldugu not durumunu ilgili Universiteye bildirir.

e Boliimlerden 6grenciler ile ilgili gelen evraklar ve 6grencilerden gelen evrak ve
dilek¢e bagvurularini kayda almak,EFB’den ve E-maillerden gelen 6grenci dilekge
taleplerini kayda almak. Ydnetmelik ve Senato esaslar1 hakkinda dgrencileri
bilgilendirmek.

e Onceki yillarda girmis ve mezun olmus dgrencilere not dokiimii vermek

isin icrasi icin Kullanilmasi Gereken Yazilimlar ve Yetki Diizeyleri

Sistem Adi Adres Yetki/Rol Diizeyi

Milli Savunma Bakanligi Web Sayfasi www.asal.gov.tr Kullanici

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig Web Sayfasi www.sis.itu.edu.tr Kullanici
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