is ve Gérev Tanim Formu

Unvan Evrak Dagitim Sorumlusu

Kadro Unvani Yardimci Hizmetler

Birim Deprem Mihendisligi ve Afet Yonetimi Enstitlisi
VL UVEO e ERAVEENSEN S [SaVA R Enstitll  Sekreteri  Tarafindan  Yetkilendirilen
yapan kisi Personel

ilk Dlizey Amiri Enstitii Sekreteri

Dogrudan Bagli Alt Unvan(lar)

Gerekli Bilgi ve Beceriler
e Gorevi igin gerekli bilgi ve beceriye sahip olmak
Is/Gorev Kisa Tanmim (Ozeti)

o Enstititliiden ¢ikan evraklarin ilgili birimlere (Postane, Rektorliik, Fakiilteler Daire
Bagkanliklar1) dagitimin1 yapmak. Enstitiide bulunan tamir bakim islerinde gelen
gorevlilere yardimci olmak.

Isi/Gorevi

e Enstititiiden ¢ikan evraklarin ilgili birimlere (Postane, Rektorliik, Fakiilteler Daire
Baskanliklar1) dagitimin1 yapmak. Enstitiide bulunan tamir bakim islerinde gelen
gorevlilere yardimei olmak.

isin icrasi igin Kullanilmasi Gereken Yazilimlar ve Yetki Diizeyleri

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Enstitli Sekreteri
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