HASSAS GOREV TESPiT FORMU

HARCAMA BIRiMi: BILiSiM ENSTITUSU

ALT BIRiM: SATIN ALMA BUROSU
Sira Hassas Gorevler Riskler Risk Diizevi Prosediirii Gorevi Yiiriitecek Personelde Aranacak
1 uzeyl
No (Hizmetin / Gorevin Ad) (Gorevin Yerine Getirilememesinin Sonuclari) Y (Alinmasi Gereken Kontroller / Tedbirler) Kriterler
1 Biitgenin hazirlanmasi ve yonetimi Biitge agig1 ve hak kaybi Yiiksek Hazirlayan kiginin bilingli olmas1 gelecek yillarda olusacak harcamalarm 6ngoriilmesi Mevzuata hakim olmast ve is takip becerisi
Yurtigi ve Yurtdigt Yolluk Evrakl .. . T, . . . . . -
2 urtierve Yuridist 1 ofluk Lvraxiarmin Hak ve itibar kayib1 Yiiksek Evrak takibinin yapilmasi ve Personel Isleri Biirosu ile koordinasyon igerisinde bulunma. Mevzuata hakim olmast ve is takip becerisi
Hazirlanmas1 ve tahakkununun yapilmast.
Kamu zarari, haksiz rekabet satin alma isleminin uzamasi ve " . - _— e . . . . . . L.
3 Satin alma evrakmin hazirlanmasi Yiiksek Kontrollerin dogru yapilmasi, Ihtiyaglarin bilingli bir sekilde belirlenmesi Mevzuata hakim olmasi ve is takip becerisi

gerceklesemeyen islemler.

HAZIRLAYAN
ilgili Alt Birim Amiri

ONAYLAYAN
Birim Amiri




EK-2

HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BiRiMi: BIiLiSIM ENSTITUSU

Sira . o e e Sorumlu Birim Gorevin Yerine
Hassas Gorevler Gorevin Yiiriitildiigii Boliim .. .. ..
No Amiri Getirilmemesinin Sonucu
1 Biitgenin hazirlanmasi ve yonetimi Satin Alma Memuru Enstitli sekreteri Biitce ag1g1 ve hak kaybi
Yurti¢i ve Yurtdist Yolluk Evraklarmin " . ..
2 ¢ i Satin Alma Memuru Enstitli sekreteri Hak ve itibar kayib1
Hazirlanmasi ve tahakkununun yapilmasi.
) ) Kamu zarari, haksiz rekabet satin alma isleminin uzamasi ve
3 Satin alma evrakimin hazirlanmasi Satin Alma Memuru Enstitii sekreteri ?

gerceklesemeyen islemler.

ONAYLAYAN
Birim Amiri




ilk Yaym Tarihi:
Giincelleme Tarihi:
icerik Revizyon No:
Sayfa No:

HASSAS GOREV LISTESI

EK-3

Birimi: Bilisim Enstitiisii

Alt Birimi: Satin Alma Biirosu

Hassas Gorevi

Sira Gorevin Yerine Prosediirii
H: Gorevl Olan P 1 Risk Diizeyi ~
No assas Gorevier an rersone LS Getirilmeme Sonucu (Alnmasi Gereken Onlemler / Kontroller)
Ad-Soyadi
1 Biitgenin hazirlanmasi ve yonetimi Satin Alma Memuru Yiiksek Biitge agig1 ve hak kayb1 Hazirlayan kisinin bilingli olmas1 gelecek yillarda olusacak harcamalarin 6ngoriilmesi
Yurti¢i ve Yurtdis1 Yolluk Evrakl .
2 urtier ve Yurtdigt ¥ ofluic tvraxiannin Satin Alma Memuru Yiiksek Hak ve itibar kayib1 Evrak takibinin yapilmasi ve Personel Isleri Biirosu ile koordinasyon igerisinde bulunma.
Hazirlanmasi ve tahakkununun yapilmasi.
K hak kabet satin alma islemini s .
3 Satin alma evrakinin hazirlanmas1 Satin Alma Memuru Yiiksek A zararl, sz rekabet satin alma isleminin uzamast ve Kontrollerin dogru yapilmasi, Thtiyaglarin bilingli bir sekilde belirlenmesi

gerceklesemeyen islemler.

HAZIRLAYAN
Tigili Alt Birim Amiri

ONAYLAYAN
Birim Amiri




